             德明財經科技大學　□日間部□進修部    學年度第  學期 人工加退選申請表
  申請日期：    年    月    日                                     　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　               流水號：
	身份別
	□一般生 □延修生　□進修部　□跨校生（校名：　　　　　　　系科：　　　　　　）
	學制別
	□二專 □二技 □四技 □研究所

	班　級
	
	學號
	
	姓名
	
	性別
	□ 男
□ 女
	聯絡   電話
	 1.手機：
 2.住宅：

	加  選  科  目
	年 級
	學 期
	開課代碼
	科目名稱
	期 別
	學 分
	必選修
	上課班級

(例：日四技會一甲)
	上課時間
	欠修科目名稱

(名稱、學分數與加選科目不同者需填寫)
	年 級
	學 期
	期 別
	學 分
	所屬系及跨系或通識中心或體育室審核
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	必修
	選修
	
	星期
	節次
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(此欄小計部份學生勿填)  小計：         學分         時數

	退  選  科  目
	年 級
	學 期
	開課代碼
	科目名稱
	期
別
	學 分
	必選修
	上課班級

(例：日四技會一甲)
	上課時間
	開課單位主任
	備　　註

	
	
	
	
	
	
	
	必修
	選修
	
	星期
	節次
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(此欄小計部份學生勿填)  小計：         學分         時數

	注意事項
	1、 學生填寫之加退選課程資料如有填寫錯誤，應自行承擔相關責任。

2、 辦理人工加退選請攜帶學生證理。請人代辦請寫委託書。
3、 請事先上學校網頁TIP查詢各班課表，以免衝堂；課程一經選定不得任意變更，上錯班級該科不予計分。

四、辦理流程(學生親自填寫本表)： 

※加選：專業科目經學生所屬系及跨系主任審核；通識由通識中心（綜合大樓四樓403室）、一年級體育由體育室 (綜合大樓六樓609室)主任審核、二年級體育(教務行政組依序編流水號並輸入選課資料(若已額滿則無法加選)(完成。
※退選：退選科目需經開課單位系主任或通識中心或體育室主任審核(教務行政組（輸入選課資料）(完成。

五、加選課程：有使用電腦設備者，須繳納電腦實習費用；游泳課須繳納游泳池使用費。

六、本申請表由行政組存查，以便日後查核


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　教務行政組輸入資料人員簽章：
