
德明財經科技大學學生海外實習實施規定 

公發布日：民國 102年 7月 1 日 

最新修訂日期：民國 115年 7 月 17日 

發文字號：德研字第 005號 

【修訂歷程詳條文末】 

第一條 

為培養學生國際觀,拓展國際視野,增加海外實務經驗,並使學生海外實習有所依循,特

依據本校學生校外實習規定,訂定「德明財經科技大學學生海外實習實施規定」(以下簡

稱本規定)。 

第二條 

本規定所稱之海外不包含香港、澳門及大陸地區。 

第三條 

本校正式學籍之在學生得配合各系、學位學程規定之實習課程與學分,於學期、學年或

暑期到海外實習。 

第四條 

海外實習機構之選定由研發處或各系、學位學程得透過合法立案之機構與海外實習機

構辦理媒合且確實評估及篩選,並應辦理簽約事宜。 

第五條 

學生於海外實習期間,各系、學位學程應安排實習輔導教師進行各項輔導事宜。 

第六條 

實習輔導教師之職責如下: 

一、應提供學生實習機構及其所在國家相關資訊,以利輔導學生選擇實習機構。 

二、應定期透過電子郵件、視訊或其他方式於實習期間進行輔導。 

三、實習輔導教師得視海外實習機構需要,赴海外進行輔導訪視,各地區之訪視以一學

期一次為限,且須事先陳請核准後方可進行輔導訪視。 

四、海外實習訪視經費由實習計畫或由本校相關經費項下調整支應。 

第七條 

申請實習資格及審核標準如下: 



一、於申請日期前,在本校之學業成績每學期加總後之平均須在六十分以上,且操行成

績平均達七十分以上。 

二、具備海外實習國家或機構主要語言聽、說、讀、寫之能力。 

三、具備獨立自主生活與行為之能力。 

四、實習機構或擔任職務須與其就讀系、學位學程專長相關,或由系、學位學程認定

符合資格,並與開設實習課程之期程配合。 

第八條 

  審核程序如下: 

由各系、學位學程配合實習機構完成面試甄選後,彙整海外實習審查名冊,提送系、學

位學程校外實習委員會審議通過後,送交系務會議及本校學生校外實習委員會備查。 

第九條 

錄取學生實習前應辦理及注意事項如下: 

一、得自行辦妥出國相關手續,始得核准赴海外實習。 

二、須遵守本校與實習機構相關法規之規定,並由學生及家長簽具「切結同意書」。 

三、海外實習費用,包括往返機票、交通、膳宿、簽證、保險等支出,由學生自行籌措

或申請相關獎補助。 

四、本校於學生前往海外實習前,除須辦妥學生海外意外保險外,實習學生須出席校內

辦理之相關教育訓練課程及行前輔導說明會,並參加海外實習機構所辦之職前訓

練。 

五、尚未履行兵役義務之役齡學生,由各系、學位學程彙整名單送學務處依兵役法施

行法相關規定辦理。 

六、學生應繳交實習心得報告及成果報告,並於實習完成一個月內統整繳交成果至各

系、學位學程。 

第十條 

各系、學位學程對學生海外實習期間之安全問題,應事前妥善詳盡規劃,並得要求國外

業者提供學生住宿及協助學生生活照顧及安全問題。 

第十一條 

每位學生均須由實習輔導教師與實習機構單位主管指定對學生實習內容有實務經驗之

人員擔任輔導教師,以輔導學生進行實務實習。 



第十二條 

學生因適應不良或工作表現不佳提前返國者,實習成績不予核計。 

第十三條 

學生參與海外實習,專業必修得依本校「學生抵免學分辦法」申請抵修,但學分不得重

複認列，並由學生所屬系、學位學程於實習課程結束,經系課程委員會審查、教務處核

可後給予抵修。 

第十四條 

學生參與海外實習之經費補助,其訂補助作業要點另訂之。 

第十五條 

學生海外實習緊急事故處理原則: 

一、海外實習前注意事項: 

(一)召開海外實習行前說明會告知學生應注意事項,並就該海外實習需要特別注意部

分加註詳細的說明或表單,並提醒下列事項: 

1.保險:建議投保海外急難救助保險,應注意投保年齡、保額、保障範圍及其他額外投

保之規定事項,並應詳閱教育部相關說明。 

2.體檢:將自己的病史與經常使用藥物的名稱,翻譯成當地語言。 

(二)事先應瞭解當地法律或規定,了解國外實習之規範。 

(三)提醒學生隨身攜帶身分證明文件(如工作許可證 or 員工證件);請留存影本一份

予家長、遇衝突或緊急事件時,應立即與當地聯絡人聯繫,以提供協助。 

二、緊急事故處理方式: 

(一)一般意外事件: 

1.當事人初步處理(報警、送醫等)後向當地聯絡人聯繫。 

2.若與當地聯絡人溝通有歧異,当事人請聯絡實習輔導教師或本校學務處校安中心。 

(二)緊急重大意外事件: 

1.當事人初步處理(報警、送醫等)後與當地聯絡人聯繫,或請當地聯絡人協助通報實

習輔導教師、家長或本校學務處校安中心。 

2.實習輔導教師主動聯絡當事人。 

三、緊急事故聯絡順序: 



(一)當地聯絡人(系上務請留存此資料)。 

(二)實習輔導教師。 

(三)實習輔導教師連絡導師、家長。 

(四)實習輔導教師於評估事件後向上級呈報。 

(五)實習輔導教師依情形向學生事務處或研究發展處尋求協助。 

(六)依情形(如嚴重天災人禍、有關生命安危緊急情況等)可向台灣駐當地外交部辦事

處或「外交部緊急聯絡中心」尋求協助。 

第十六條 

本規定未盡事宜,悉依相關法令規定辦理。 

第十七條 

本規定經行政會議通過,陳請校長核定後公布實施,修正時亦同。 

【完整修訂歷程】 

中華民國 102年 7月 1日行政會議通過訂定 

中華民國 104年 10月 15日行政會議修正通過 

中華民國 104年 11月 17日行政會議修正通過 

中華民國 105年 6月 6日經行政會議修正通過 

 


