產學合約/實習合約  用印檢核表
日期：  年   月  日
	產學合約、實習合約共同檢核事項

	檢核事項
	請勾選

	陳核時之合約有效期間
	□在合約有效期間內
	□合約已過期，退回承辦人

	對方簽約公司
	□已用印
	□未用印(勾選此項者，請於繳交合約時，檢核下列事項)

	對方用印注意事項
	□印章之印文和公司名稱一致

	
	□已蓋用公司章(大章)

	
	□已蓋用負責人或代表人章(小章)
	□負責人或代表人蓋用簽字章或親自簽名

	合約內文有無修正事項
	□有修正，請文書組蓋修正章
	□無修正事項

	是否有附件
	□是(計畫書)，已附於合約後
	□無附件



	實習合約檢核事項

	檢核事項
	請勾選

	學校實習平台是否已登錄
	□有，已登錄
	□無，未登錄(請退回)

	實習機構查核表
	□有，綠燈。
□有，黃燈。提供通過系實習委員會紀錄。
□有，紅燈。因系所特殊非去不可的理由，請檢附切結書、系實習委員會會議紀錄。
	□無，請退回。
□有，黃燈。未提供系實習委員會紀錄，請退回。
□有，紅燈。不可去實習。請退回。



	產學合約檢核事項

	檢核事項
	請勾選

	計畫執行涉及學校場地或空間使用
	□有，但無涉及合作單位或校外廠商營利使用。
□有，依校方規定繳納場地或空間借用租金。
□有，已專簽許可特殊處理
(涉及校外單位使用學校場地或空間，需會推廣教育中心)
	□無涉及場地或空間使用。

	計畫經費調整
	□有，需檢附經費調整後的產學計畫書。
	□無經費調整情形。

	教師產學與企業使用學校伺服器，應編列資訊設備使用費，每月費用$4,000元(114學年第三次資發會報告 114.11.17)
	□有，依規定編列資訊設備使用費。
	□無使用學校伺服器。
□有使用學校伺服器，但未編列資訊設備使用費。(退回承辦)

	購置之一萬元以上之器材、設備
	□有，依規定列入校產統一管理運用，需會總務處保管組。
	□無


承辦人：                                 主管：

注意事項：
◎合約用印，應蓋用公司章、負責人(或代表人)章，如代表人非負責人，代表人應取得負責人之授權。
◎申請蓋用校印之合約，對方公司不得蓋用圓戳章、發票章、勞健保專用章等，以避免合約效力不周全之疑慮。
◎對方簽約用印為分處/分店/通訊處，實習合約我校由系簽約用印，對方簽約用印依學生校外實習委員會會議決議辦理。
